Travaillez dans U’un des plus beaux milieux de travail des Laurentides.

Le Domaine Saint-Bernard est un territoire naturel protégé de 1 500 acres situé au
coceur de Mont-Tremblant. Accueillant prés de 75 000 visiteurs chaque année, le
Domaine propose des activités de plein air, de ’hébergement, des événements et
des programmes éducatifs.

Etudiant d’été - Informatique et optimisation

Le Domaine Saint-Bernard est a la recherche d’un étudiant organisé, alluméeta
laise avec la technologie pour sejoindre a notre équipe cet été dans un poste
rémunéré axé sur ’amélioration de nos systémes, de nos outils numériques et de
nos opérations.

On cherche une étudiante d’été allumée, débrouillarde et a 'aise avec la techno
pourvenir donner un vrai coup de pouce a nos systemes informatiques et a nos
outils de gestion au Domaine Saint-Bernard.

Situ aimes quand les choses sont bien organisées, que les données sont propres et
que les outils sont simples a utiliser, ce poste est pour toi.

C’est une belle occasion pour une étudiante ou une finissante qui veut développer
son expérience en Tl, en opérations ou en technologies d’affaires... dans un milieu
de travail unique, en pleine nature.

A noter : Ce poste est financé en partie par le programme Emplois d’été Canada.
Pour étre admissible, la personne candidate doit :

e étre 4gée de 15 a 30 ans au débutde 'emploi;

e &tre citoyenne canadienne, résidente permanente ou avoir le statut de
réfugié reconnu au Canada;

e é&tre légalement autorisée a travailler au Canada;

e étre disponible pour toute la durée du contrat.

£ systemes avec lesquels tu travailleras

* Reservotron (réservations, ventes et point de service)
e Clover (paiements et terminaux)

e Microsoft 365 (Excel, Outlook, SharePoint, TEAMS)

e QuickBooks

%’ Ce que tuferas

1. Optimiser la plateforme Reservotron



e Créer et mettre a jour les produits, services et activités

e Vérifier les prix, descriptions et disponibilités

e Garder les données propres, organisées et a jour

e Eliminerles doublons, les bogues, et les entrées désuétes
e Aider 'équipe a bien utiliser la plateforme

2. Simplifier les réservations et les paiements
¢ Analysercomment Reservotron et Clover fonctionnent ensemble
* Trouver des fagons d’éviter la double saisie
* Rendre les paiements et la facturation plus fluides
e Documenter les processus et proposer des améliorations concretes

s

3. Faire parler les données

Produire des rapports simples avec Excel

Créer des tableaux de bord utiles
Présenter une information claire pour appuyer les décisions

4. Organiser ’environnement Microsoft
e Structurer les fichiers dans Teams et SharePoint
e Donneruncoup de main a 'équipe avec Excel, Outlook et Teams
¢ Améliorer lorganisation numérique interne
¢ Numériser et organiser les dossier papier

5. Offrir un soutien Tl de base
e Soutien aux usagers (acces, comptes, dépannage de base)
e Documenter les procédures Tl
* Installer et configurer des postes de travail et appareils
e Coordonneravec nos fournisseurs externes au besoin

8 Ce qu’on cherche
Essentiel

e Etudes en cours ou complétées en : systémes d’information, technologies
de Uinformation, technologies d’affaires ou domaine connexe

e Bon soucidu détail

e Alaiseavec les données et les logiciels

e Capacité d’apprendre rapidement de nouveaux outils

e Personneorganisée, autonome et logique



Francais courant

Un gros plus

Expérience avec un systeme de réservation ou POS
Bonne maitrise d’Excel

Connaissance de Microsoft 365

Compréhension des intégrations entre systemes

& Ceque tuygagnes

Unevraie expérience concréte sur des systemes d’entreprise

Des projets utiles ou tu auras un impact réel

Le développement de compétences en Tl, en données et en amélioration
continue

Un emploi d’été dans l'un des plus beaux milieux naturels de Mont-
Tremblant, avec une équipe dynamique

@ Alafin de I’été, tu pourrais avoir :

Mis de l'ordre dans les données de Reservotron
Simplifié les réservations et les paiements

Créé des rapports utiles pour la direction
Ameélioré les outils internes du Domaine
Organisé notre information numérique et archivée

Viens faire une vraie différence cet été au Domaine Saint-Bernard!

Conditions offertes

Poste saisonnier a temps plein; 35 heures par semaine

Poste de 9 a 15 semaines selon la disponibilité de 'étudiant

Horaire généralement du lundi au vendredi, fins de semaine occasionnels
Taux horaire de 20 $ 4 23 $/heure selon expérience

4% vacances

2 journées personnelles/maladie payées pendant le contrat

Milieu de travail exceptionnel en pleine nature

Pour postuler
Envoyez votre candidature a recrutement@domainesaintbernard.org et joignez-

Vous a une équipe engagée dans un lieu unique des Laurentides.



