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COMMIS A L'EXPEDITION ET RECEPTION

Nows recherchons actuellemnent des candidats pour le poste de Commis & I'expédition et réception. £n tant que
commis & Texpédition, vous serez responsabtle de L préparation et de Fexpédition des produits conformément aux
normes de lentreprise. Vous devrez travailler en étroite collaboration avec Féquipe de gestion de ka chalne
d'approvisionnement pour assurer une exécution efficace et préckse des tiches Ies 3 l'expédition, Votre rdle
consistera & soutenir les opérations logistiques globales en veillant & ce que fes commandes soient traitées dars bes
délals iImpartis et livrées sux chents en bon état.

RESPONSABILITES:

Préparer les commandes en fonction des spécifications fournles, en veillant A Texactitude des produits, des
Quantités et des documents d'expédition,

Emballer soigneusemant les produits pour assurer leur s6curitd pendant le transport ot lewr Ivraison sans
dommage.

Viérifier l'exactitude des adresses de livralson et coordonner avec les transporteurs pour garantir une
expédition rapide et ponctuelle.

Maintenir 'organisation de l'entrepdt en assurant la rotation appropride des stocks et en signalant les
problémes de stock au responsable.

Respecter les normes de sécurité et de gualné en manipulant bes produits et en sulvant les procédures établies
pour éviter les erreurs d'expédition,

Collaborer avec Jes autres membres de Négquipe pour améliorer les processys d'expédition &1 résoudre jes
problémes logistiques de manibre efficace,

Tenir des registres peécis des expdditions, des retours et des dventuels prodiimes d'expédition pour assurer la
tracabiied ot W résclution rapide des problames,

COMPETENCES REQUISES :

Capacité 3 travalller efficacement dans un erwironnement rapide et & respecter les délas.

Compétences en communication powr coordonner avec les autres membres de I'équipe et les transporteurs.
Sowuci du détail pour assurer l'exactitude des commandes et des documents d'expédition.

Capacité & soulever des charges lourdes et b effectuer des tiches physiques liées & by manutention des
produits,

Conmalssance de base des systémes de gestion d'entrepdt et des logiciels d'expédition constitue un
avantage.

Si ce poste vous intéresse, veulllez transmettre votre candidature & carreers@ organigram.ca
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