REGROUPEMENT DES PARTENAIRES
POUR LE DEVELOPPEMENT SOCIAL

—
(\/ MRC DES LAURENTIDES
EN SOUTIEN AUX CONCERTATIONS

Nous vous
proposons :

* Un contrat dune durée
d'un an, avec possibilité
de prolongation

* Un salaire de 28,00S &
35,00 $ de [heure, selon
expérienco

* Un horaire & temps
partiel denviron 10
heures par somaine

Y

Proximite
dele

nature

Conciliation
fravail /vie
personnelle

ADJOINT.E ADMINISTRATIF.VE

Ce défi est pour vous si :

¢ Vous étes tituloire d'un DES ou DEC en secrétariat ou bureautique.

* Vous avez une bonne capacité de rédaction et de synthése.

e Vous avezr un Intérét & contribuer ou développement social sur le
territoire de lo MRC des Laurentides,

* Vous cherchez un contrat & temps partiel, quelques heures par semaine.

Responsabilités

Sous la supervision de la Coordonnatrice du Regroupement des Partenawes pour le
Développement Social de lo MRC des Laurentides (RPDSL), l'adjointe administrative
ou ladjoint administratif du RPDSL aura pour mandat de d'offrir un service de
soutien administratif & 4 tables concertations sectorielles ainsi que le RPDSL lui-
méme, |l ou elle aura comme responsabilité los éléments suivants :

* Assister aux differentes rencontres et effectuer lo prise de nctes pour cing (5)
tobles de concertotions sectorielles membres du Regroupement des Partenaires
pour le Développement Social de la MRC des Lourentides (RPDSL). Les
rencontres peuvent se dérouler en présentiel ou en vidéoconférence.

¢ Rédiger et assurer la mise en page des comptes-rendus et procés-verbaux pour
les réunions et assemblées,

* Colloborer 6 lo préparation de divers documents {plan d'oction, ropports
dactivités, infolettres, etc.] et en assurer la révision et lo mise en page,

Pour CASA seulement |(concertation ainé), assurer le suivi des courriels, gérer
lerwoi des convocations pour les réunions/assemblées, archiver les documents,
effectuer toutes autres taches connexes & Fadministration de lo concertation
personnes oinées.

Le Regroupement des Partenaires pour le Développement Social de la MRC
des Laurentides (RPDSL) (ex CDC) est une organisation autonome, non
incorporée, fondée en 2006 et ceuvrant sur le ferrifoire de la MRC des
Lourentides. Le RPDSL est une foble de concerfation locale rassemblant les
représentant.e,s d'orgonisations Issues de 2] secteurs dactivités liés ou

ment social . Lo RPDSL o pour mission de rassembler les acteurs du
miliou outour denjoux communs ofin d'accroitre leur capocité d'ogir
collectivement sur 'omélicration de la qualité de vie do la population. |l vise &
étre lo lieu de concertation intersectoriel reconnu par l'ensemble des partencires
on matiére de développement social sur le territoire de la MRC des Laurentides.

Si ce défi vous intéresse ou pour plus d'information :




